
 

 

 
OGGETTO – Procedura di affidamento diretto di valore inferiore ad € 140.000,00 per un Servizio di 
supporto tecnico e organizzativo per la realizzazione dell’organizzazione e somministrazione dei Test 
preliminari e delle prove scritte per l’accesso ai percorsi di formazione per il conseguimento della 
specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità della scuola secondaria di I e 
II grado, a.a. 2023/2024 per le esigenze del Dipartimento di Discipline Umanistiche, Sociali e delle Imprese 
Culturali, ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023. 
CIG: B19AF87D9F   
 

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO 
 
RICHIAMATA la Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e ss.mm.ii., e in particolare l’art. 6-bis «Conflitto di interessi» 
ai sensi del quale “Il responsabile del procedimento e i titolari degli uffici competenti ad adottare i pareri, le 
valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali e il provvedimento finale devono astenersi in caso di 
conflitto di interessi, segnalando ogni situazione di conflitto, anche potenziale”; 

 
VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici»; 

 
ACCERTATA l’assenza di un interesse transfrontaliero certo; 
 
VISTO l’art. 1, comma 449 della Legge n. 296 del 2006, come modificato, dall’art. 1, comma 495, della 
Legge. 208 del 2015, che prevede che le istituzioni universitarie, tra le atre Amministrazioni, sono 
tenute ad approvvigionarsi utilizzando le Convenzioni stipulate da Consip S.p.a., previste dall’art. 26 della 
Legge 488/1999 e ss.mm.ii; 

 
VISTO l’art. 4 del Decreto-Legge 29 ottobre 2019, n. 129, convertito, con modificazioni, in Legge n. 159 del 
2019; 
 
RICHIAMATO il D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 e ss.mm.ii. e in particolare l’art. 26 recante «Obblighi 
connessi ai contratti d'appalto o d'opera o di somministrazione»; 
 
RICHIAMATA la Legge 13 agosto 2010, n. 136, recante «Piano straordinario contro le mafie, delega al 
Governo in materia di normativa antimafia»; 

VISTA la circolare relativa agli acquisti di Ateneo recante «Indirizzi operativi relativi all’istruttoria delle 

procedure di affidamento di contratti pubblici di valore stimato inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria», 

trasmessa ai Dipartimenti, ai Centri Universitari e alla Aree Dirigenziali in data 04/07/2023, protocollo n. 

2654/2023; 

 

VISTO il D.M. n. 583 del 29/03/2024 di attivazione del IX ciclo del Corso di Specializzazione per il sostegno 

agli alunni con disabilità; 

 



 

 

 
 
RICHIAMATO il Decreto Rettorale n. 71/2024 con cui si approva la proposta di accreditamento per 
l’attivazione dei percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità per l’anno accademico 2023/2024 (IX ciclo), determinando un 
potenziale formativo di 180 posti differenziati per i seguenti ordini di scuola:  
 
• • Scuola Secondaria di primo grado: 90 posti;  

• • Scuola Secondaria di secondo grado: 90 posti  

 

PRESO ATTO del Decreto del Rettore n. 950 del 17 aprile 2024 con la quale è stata approvata l’istituzione e 

l’attivazione per l’a.a. 2023/2024 dei percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per 

le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità della scuola secondaria di primo grado per n. 90 posti 

e della scuola secondaria di secondo grado per n. 90 posti incardinati sul Centro Multidisciplinare per la 

Formazione degli Insegnanti e l’Innovazione Didattica e approvata la contribuzione a carico degli studenti 

iscritti; 

 

PRESO ATTO che al momento per il Centro Multidisciplinare per la Formazione degli Insegnanti e 
l’Innovazione Didattica non è stata individuata alcuna Unità Analitica per la gestione del budget e che 
pertanto il Centro si avvale del supporto contabile e amministrativo del Dipartimento di Discipline 
Umanistiche, Sociali e delle Imprese Culturali per le esigenze didattiche e di funzionamento dei suddetti 
percorsi e ogni altro onere derivante dalla normativa vigente; 

 

PRESO ATTO che si rende necessario con urgenza attivare le procedure amministrativo-contabili correlate 

all'organizzazione delle prove pre-selettive previste per il 9 e 10 maggio pv. e di quelle selettive per 

l'ammissione ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno 

didattico agli alunni con disabilità della scuola secondaria di I e II grado, per l’anno accademico 2023/24, IX 

ciclo, nonché gli adempimenti per il reclutamento del personale docente e i collaboratori, l'affidamento di 

beni e servizi necessari per l'attivazione dei percorsi stessi; 

 

CONSIDERATO che, in relazione alla richiesta di acquisto del servizio di cui al punto precedente 
(organizzazione delle prove pre-selettive previste per il 9 e 10 maggio pv. e di quelle selettive), assume le 
funzioni di responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, la Responsabile 
Amministrativo Gestionale del Dipartimento, la dott.ssa Sara Buffetti; 

 

DATO ATTO che il Dipartimento ha svolto una indagine di mercato mediante pubblicazione in data 11 aprile 
2024 sul sito istituzionale del Dipartimento e sull’albo on line dell’Ateneo di un Avviso pubblico per raccolta 
preventivi, ai sensi dell’art. 50 del D. lgs. N. 36/2023, relativi alla realizzazione dei seguenti servizi: 



 

 

per il Test Preliminare per l’ammissione ai  percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione 
per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità della scuola secondaria a.a.2023/24: 
 
progettazione dei quesiti-Predisposizione tecnica dei questionari da somministrare ai candidati-
Somministrazione della prova in tempi congrui al Direttore del IX ciclo per una verifica del rispetto del 
framework di domande predisposto per le prove che verrà inviato una volta formalizzato l’incarico, fatta 
salva la responsabilità dell’ operatore economico della correttezza delle prove somministrate in sede di test-
Predisposizione del materiale concorsuale-Organizzazione della prova-Correzione degli elaborati e stampa 
della graduatoria e tempistiche delle procedure previste-Procedura relative a eventuale richiesta di accesso 
agli atti da parte dei candidati (in modalità telematica)-Organizzazione logistica relativa all’accesso e allo 
svolgimento delle prove -Presenza di personale  

 

addetto alla sorveglianza debitamente formato  

 

rispetto di tutte le norme vigenti per l’eventuale contenimento di un’eventuale emergenza pandemica 

 

precedente esperienza nell’erogazione di servizi supporto tecnico-organizzativo per la realizzazione 
dell’organizzazione e somministrazione del Test preliminare e prove scritte per l’accesso ai percorsi di 
formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con 
disabilità della scuola di I e II grado  

 
per le prove scritte per l’ammissione ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione 
per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità della scuola secondaria a.a.2023/24: 
 
tecnica per la somministrazione ai candidati-Predisposizione del materiale concorsuale da distribuire-
Organizzazione della prova-Procedura relative a eventuale richiesta di accesso agli atti da parte dei candidati 
(in modalità telematica)-Organizzazione logistica relativa all’accesso e allo svolgimento delle prove-Presenza 
di personale addetto alla sorveglianza debitamente formato-Raccolta del materiale concorsuale e messa a 
disposizione della commissione in formato digitale ed anonimo delle prove concorsuali in formato anonimo 
entro 48 ore dallo svolgimento della data della prova scritta e successiva formulazione della graduatoria e 
tempistiche delle procedure previste-Consegna della graduatoria una volta effettuata la correzione delle 
prove da parte della commissione-Precedente esperienza nell’erogazione di servizi supporto tecnico-
organizzativo per la realizzazione dell’organizzazione e somministrazione del Test preliminare e prove scritte 
per l’accesso ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno 
didattico agli alunni con disabilità della scuola di I e II grado  

 

CONSIDERATO che, in risposta al richiamato Avviso pubblico di raccolta preventivi, con scadenza il 21 aprile 
2024, hanno presentato preventivi di spesa i seguenti operatori economici: 

SELEXI S.R.L. P.IVA 12852900153, con nota prot. n. 1575/2024 del 18/04/2024; 

MERITO S.R.L. P. IVA 02290620992, con nota prot. 1565/2024 del 17/04/2024; 



 

 

RECRYTERA S.R.L. P. IVA 02743090694 con nota prot. 1591/2024 del 19/04/2024; 
 
CONSIDERATO che SELEXI S.R.L. ha svolto a regola d’arte presso l’Università di Parma il servizio nell’anno 
2023 relativo alla somministrazione delle prove pre-selettive e selettive per l’ammissione ai percorsi di 
formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con 
disabilità della scuola secondaria di I e II grado, per l’anno accademico 2022/23; 

CONSIDERATO che la Direttrice dei percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le 
attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità ha dato la seguente valutazione relativa al  preventivo 
presentato da SELEXI:  ottima qualità di metodologie, standard e strumenti pienamente coerenti con la 
richiesta di servizio, ottimo supporto fornito all’Ente (in ambito tecnico ed organizzativo) per la risoluzione 
delle problematiche rilevate, ampia esperienza pregressa nell'ambito della tipologia del servizio richiesto; 

CONSIDERATO che la Direttrice dei percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le 
attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità ha espresso un giudizio relativo agli strumenti offerti 
da Selexi srl quali pienamente coerenti con la richiesta di servizio, mentre le prove esemplificative proposte 
da altro operatore economico rispondono parzialmente al comma 1 art. 6  e all'allegato C articolo 2  del 
decreto ministeriale 30.09.201; 

PRESO ATTO che il preventivo migliore risulta essere quello presentato dall’operatore economico SELEXI 
S.R.L. P.IVA 12852900153: trattandosi di affidamento diretto previa richiesta di preventivi, la valutazione dei 
preventivi stessi è avvenuta su base degli elementi sopra descritti, utilizzando come criteri di valutazione la 
qualità espressa per ciascun elemento, la qualità complessiva della proposta, la chiarezza e la completezza 
nella formulazione e, in via residuale, il prezzo proposto;  
 

PRESO ATTO che il termine per la presentazione delle domande per le prove di ammissione ai sopraindicati 
percorsi è fissato in data 2 maggio 2024, che la Direttrice dei percorsi di formazione ha indicato le date e gli 
orari di svolgimento delle prove preselettiva per la scuola secondaria di I e II grado e le prove scritte per la 
scuola secondaria di I e II grado e che, a seguito di verifica amministrativa del numero degli aspiranti 
candidati, nonché il numero effettivo dei candidati iscritti alle prove preselettive si dovrà eventualmente 
richiedere una rimodulazione del preventivo offerto; 

 

PRESO ATTO che il termine per la presentazione delle domande per le prove di ammissione ai sopraindicati 
percorsi è fissato in data 2 maggio 2024 e che le prove pre-selettive saranno somministrate il 9 e 10 maggio 
2024, per cui è necessario avvalersi dei servizi di operatore economico che vanta ampia, ottima e specifica 
esperienza nell’erogazione dei servizi richiesti  riferiti specificatamente ai Test preliminari e alle prove scritte 
per l’accesso ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno 
didattico agli alunni con disabilità della scuola di I e II grado, al fine di garantire un regolare svolgimento delle 
prove; 

 
CONSIDERATO che l’oggetto del contratto risulta essere l’acquisizione dei servizi sopra descritti, come 



 

 

pubblicati sull’avviso pubblico; 
 

DATO ATTO che non risultano attive Convenzioni CONSIP aventi ad oggetto le categorie merceologiche di 
interesse per l’Amministrazione; 

 

DATO ATTO che non risultano attive Convenzioni INTERCENT-ER aventi ad oggetto le categorie 
merceologiche di interesse per l’Amministrazione; 

 

ACQUISITO il nuovo preventivo aggiornato dall’operatore SELEXI SRL a seguito comunicazione, da parte del 
Dipartimento Dusic, dei numeri degli iscritti al Test preliminari e alle prove scritte per l’accesso ai percorsi di 
formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con 
disabilità della scuola di I e II grado, che risulta essere così formulato: 

 

PRESELEZIONE per la scuola secondaria di secondo grado, con 282 candidati iscritti, da svolgersi in data 10 maggio 
2024: 
 
Quota fissa per il Test Preliminare Scuola Secondaria II grado € 6.200,00 (decurtato l’importo di € 1.000,00 
rispetto alla prima offerta per la mancata erogazione del Primo Grado) 
n. 282 candidati per il Test preliminare relativo alla scuola secondaria di II grado - Quota variabile per 
candidato: € 564,00 (€ 2,00 x 282); 
Quota variabile per addetti alla sorveglianza: € 2.340,00 (€ 130,00 x 18)  
 
PROVE SCRITTE per la scuola secondaria di primo e secondo grado con un totale di 532 candidati iscritti, da 
svolgersi rispettivamente in data 28 e 30 maggio 2024: 

 
Quota fissa di € 4.200  
Quota variabile per candidato (primo grado): € 542,00 (€ 2,00 x 271)  

Quota variabile per candidato (secondo grado): € 740,00 (€ 2,00 x 370)  

 
ACQUISITA la dichiarazione dell’operatore economico in data 18/04/2024   relativa al possesso dei requisiti 
di carattere generale di cui agli artt. 94 e 95 ss. D.Lgs. 36/2023 e resa ai sensi delle disposizioni di cui al D.P.R. 
n. 445/2000; 

 
TENUTO CONTO che la stazione appaltante ha espletato, con esito positivo, le verifiche relative al possesso 

dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 94 e ss. del D.Lgs. 36/2023 e che, per l’effetto, non sussistono 

- al momento - motivi ostativi all’affidamento; 

 
CONSIDERATO che in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti generali e speciali 

si procederà alla risoluzione del contratto ed al pagamento del corrispettivo pattuito solo con riferimento 

alle prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta; 

 



 

 

 
CONSIDERATO che il budget del progetto   PROVE_AMMISSIONE_SPEC_SOSTEGNO_2023/24 – responsabile 
prof.ssa Maja Antonietti – UA.PR.D.DUSIC – voce Coan CA.C.B. 09.08.31.01 Altre spese per servizi presenta 
la necessaria disponibilità per la copertura finanziaria della spesa complessiva del servizio   per un 
ammontare totale di € 14.586,00 (IVA 22% esclusa) importo presunto e non garantito; 
 

RITENUTO che sussistono le condizioni per disporre l’affidamento diretto della fornitura sopra meglio 

identificate da eseguirsi entro 1 giorno dalla data dell'ordine a cura degli uffici della struttura richiedente 

l’affidamento; 

 
ATTESO che la ditta esecutrice è tenuta a comunicare gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 
nonché le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, così come previsto 
dall’art. 3 della L. 136/2010 e ss.mm.ii.; 
 

APPURATO che, sotto il profilo del rischio inferenziale, nell’esecuzione del presente appalto: 

a) in conformità a quanto previsto dall’art. 26, co. 3-bis, del D. Lgs. 81/2008, non è necessario redigere il DUVRI 

in quanto mera fornitura di materiali e di conseguenza è superflua la quantificazione degli oneri relativi alla 

sicurezza da rischio interferenziale da corrispondere all’operatore economico; 

 

determina  
 

per le motivazioni citate in premessa, parte integrante del presente dispositivo: 

 

1. di disporre l’affidamento diretto del servizio precedentemente descritto alla società    SELEXI SRL, per 
l’importo complessivo di € 14.586,00 (IVA 22% esclusa); 

2. di imputare la spesa complessiva di € 17.794,92 (IVA 22% inclusa) importo presunto e non garantito sul 
budget del progetto PROVE_AMMISSIONE_SPEC_SOSTEGNO_2023/24 – responsabile prof.ssa Maja Antonietti 
– UA.PR.D.DUSIC – voce COAN 09.08.31.01 Altre spese pe servizi, che presenta la necessaria copertura 
finanziaria; 

3. di nominare quale responsabile unico di progetto ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 36/2023 la Responsabile 
amministrativo gestionale del Dipartimento, dott.ssa Sara Buffetti; 

4. di nominare quale Direttore dell’esecuzione del contratto la prof.ssa Maja Antonietti; 
5. di procedere alla sottoscrizione del contratto di appalto, previa acquisizione della documentazione 

necessaria, con espressa previsione che in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei 
requisiti generali e speciali, si procederà alla risoluzione del contratto ed al pagamento del corrispettivo 
pattuito, solo con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta; 

6. di dar mandato alla segreteria di Dipartimento di procedere con le pubblicazioni del presente provvedimento 
richieste dalla vigente normativa di cui al D.lgs. n. 33 del 2013. 
 

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO 

PROF. MASSIMO MAGNANI 



 

 

 

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 

 

 

R.P.A. Responsabile del Procedimento  
Amministrativo 

Dott.ssa SARA BUFFETTI 
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